
 

 

Josef Manner & Comp. AG steht für beste Qualität aus Österreich und langjährige  
Tradition. Unsere Marken Manner, Casali, Napoli, Victor Schmidt und Ildefonso zählen mit ihren 
Top-Produkten zu den absoluten Süßwaren-Lieblingen der Österreicher/ Innen und sind national 
wie international auf Erfolgskurs. 
 
Zur Verstärkung unseres Vertriebsteams am Standort Wien 17 suchen wir ab sofort eine 

 

Vertriebsassistenz 
(m/w/d)  

 
In dieser Funktion unterstützen Sie das österreichische Vertriebsteam in allen administrativen 

Belangen und sind für die Betreuung kleiner Kunden verantwortlich. Sie fungieren als Schnittstelle 

zu internen Abteilungen wie Marketing und Verkaufsinnendienst. 

 

Was Sie erwartet 
• Koordination und Organisation aller unterstützenden Maßnahmen für den Vertrieb, 

insbesondere das Key Account Management 

• Koordination und Bearbeitung von Kundenanfragen, Reklamationen, usw.  

• Unterstützung in der Planung und Durchführung von Veranstaltungen, Messen und Meetings 

• Erstellung bzw. Adaptierung von Muster –und Produktkatalogen  

• Koordination von Reklamationen 

• Kundenbetreuung 

 

Was Sie mitbringen 
• kaufmännische Ausbildung mit mehrjähriger einschlägiger Berufserfahrung  

• Genauigkeit, Organisation- und Teamfähigkeit, Stressresistenz 

• sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse 

• Spaß an Eigenverantwortung 

• ausgezeichnete Kenntnisse in MS-Office 

• ausgeprägte Kommunikationsfähigkeit  

 
Wir bieten  

• eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit in einem gut eingespielten Team 

• Teilnahme an Weiterbildungsprogrammen 

• ein Gehalt ab € 2.300,- (Bezahlung nach KV Süßwarenindustrie, je nach Erfahrung und 

Qualifikation ist eine Überzahlung möglich) sowie entsprechende Sozialleistungen 

(Betriebsküche, gratis Obst, Betriebsarzt uvm.) 

 
 

Gleich bewerben! Wir freuen uns auf Sie!  
Ihre Bewerbungsunterlagen inkl. Foto und möglichem Eintrittstermin senden Sie bitte per E-Mail an 

Frau Roswitha Sykora unter recruiting@manner.com 


